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UPUTSTVO

ZA UPIS 1 OBNOVU UPISA DJECE
KROZ E-APLIKACIJU VrticNet

Il izdanje, Sarajevo 31.7.2018.

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET
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Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Postovani roditelji, sadasnji i buduci korisnici usluga vrtiéa i produZenog boravka BH centra
predskolske ustanove Sarajevo.

U cilju blagovremene informisanosti oko nacina upisa vase djece u nase vrti¢e i produzene boravke,
za vas smo ovdje pripremili uputstvo oko nacina apliciranja za upis prvi put djeteta, odnosno obnovu
upisa istog u novu skolsku godinu.

Upis djece prvi put u vrti¢ ili produzeni boravak i obnova upisa u iste obavlja se putem interneta kroz
elektronski sistem VrticNet.

Potrebno je da otvorite web stranicu nur.ba odnosno da kliknete na gamb Upis djece

Otvorit ¢e vam se aplikacija sljedeceg oblika i sadrzaja:
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PoStovani korisnici usluga, upisna aplikacija je u ranoj testnoj fazi. Ukoliko dode do pogreske prilikom slanja vase
prijave, molimo vas da pokuSate kasnije. Ukoliko problem potraje, molimo da obavijestite izvodata aplikacije na
email podrska@omnitask.ba

Takoder vas molimo da pazijivo prekontrolisete vase podatke, ukoliko ste odabrali obnovu upisa

Hvala na razumijevanju!

Ukoliko upisujete svoje dijete prvi put u ovu ustanovu, birajte gamb ,,Prvi upis”.

Ukoliko obnavljate upis, odnosno vec ste bili korisnici usluga ove ustanove, birajte gamb ,,Obnova
upisa”.

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


http://nur.ba/upisnica.aspx

UPIS PRVI PUT

Klikom na gamb otvara se aplikacija

Aplikacija ima 5 menija koje je potrebng popugjavati sistemom korak po korak. Za prelazak iz polja u

. v . .y . — . . . . . v
polje, preporucujemo koriSetnje taba | 3 koji se nalati na lijevoj strani vase tastature.

Osnovni podaci
Ime* Prezime* Spol*

Muski v
JMBG* Mjesto rodenja Opéina rodenja Drzava

Molimo odaberite drzavu v
Vrsta boravka™ Objekat™
Izaberite vrstu boravka ~ Izaberite objekat ~

Nazad Dalje

Prvi meni su Osnovni podaci o djetetu i to:

Ime - upisati puno ime djeteta;

Prezime — upisati puno prezime djeteta;

Spol djeteta - birate spol djeteta Muski ili Zenski;

JMBG - unisite 13-to znamenkasti jedinstveni maticni broj;

Mijesto rodenja — upisati mjesto rodenja npr. Sarajevo;

Opcina rodenja — upisati opcinu rodenja npr. Centar, Sarajevo;

DrZava rodenja — izabrati drzavu npr. ,Bosna i Hercegovina“;

Vrsta boravka — izabrati vrstu boravka: Cjelodnevni, Poludnevni, Produzeni;

Objekat — izabrati objekat u koji Zelite upisati svoje dijete: AN-NUR Hadzic¢i, SAN Stari Grad,
CICIBAN Novi Grad i Vogolino Vogosca.
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Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko Zelite nastaviti, kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Otvara vam se drugi meni Dodatni podaci

Dodatni podaci
Skolska godina Obaveznik predskolskog programa:

201812019 T Ne v

Napomena: Djeca koja 1. septembra imaju punih 5 godina
Zivota su obaveznici predikolskog programa

Alergije
Ostaviti prazno ake nema alergija

Koristi pelene

Nazad Dalje

U koji unosite:

1. Skolska godina — Izabrati $kolsku godinu za koju upisujete svoje dijete.

2. Obveznik predskolskog programa - Ukoliko dijete 1. septembra tekuée godine puni 5 godina
Zivota, odnosno 1. marta 5,5 godina obveznik je predskolskog programa, te ovo polje obavezno
oznacitisa Da. Ukoliko je dijete mlade vec je postavljen odgovor Ne ito ne treba mjenjati.

3. Alergije - Ukoliko dijete ima alergiju potrebno je napisati koju vrstu i Sta je izaziva. Ukliko dijete
nema alergiju, u ovo polje niSta ne upisivati.

4, Koristi pelene — Ukoliko dijete koristi pelene oznaciti ovo polje.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.
Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb ~ Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Otvara vam se trec¢i meni Ugovori

Ugovor
Podetak:* Kraj:* Prijevoz djece:
Ne ~
Nazad Dalje

U koji unosite podatke o Ugovoru:

1. Pocetak - Klikom u polje upisati ili birati iz kalendara bilo koji datum od kad Zelite poceti koristiti
usluge ustanove. Datum ne moZe biti stariji od 1.9.tekuce godne.

2. Kraj - Klikom u polje upisati ili birti datum do kada Zelite koristiti usluge ustanove. Taj datum
moze biti 15. ili zadnji dan u mjesecu. Najkraci period boravka je 30 dana od datuma iz polja
Pocetak, a najvise do kraja Skolske godine tj. do 31.08.

3. Prijevoz djece — ovo polje je vidljivo samo korisnicima iz objekta Ciciban. Ukoliko Zelite usluge
prijevoza djeteta potrebno je izabrati odgovor Da.

Odluka o cijenama usluga boravka za $kolsku 2018/19 godinu.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb ~ Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET _


http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf
http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf

Otvara vam se Cetvrti meni Dodatni programi

Dodatni programi

[1 Engleski jezik
[ Sport

[] Skijanje

[] Plivanje

Nazad Dalje

Ukoliko Zelite da vam dijete u toku Skolske godine bude ukljuceno u neki od navedenih
specijaliziranih program, u ovom meniju birate jedan ili vise istih i to:

Engleski jezik - realizira se u periodu od 1.oktobra do 30.juna (9 mjeseci)

Sport i tjelesne aktivnosti — realizra se u periodu od 1.oktobra do do 30.juna (9 mjeseci)
Skijanje - je program koji se realizuje u mjesecu januaru i februaru.

Plivanje — je program koji se realizuje u mjesecu maju i junu.

pwnNPRE

Naprijed navedeni programi se posebno placaju u skladu sa Odlukom o cijenama usluga.

Odluka o cijenama usluga boravka za $kolsku 2018/19 godinu.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb  Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf
http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf

Otvara vam se peti meni Staratelji

Staratelj(i)

Napomena: Ukoliko dijete ima cba roditelja ili vise staratelja, molime kliknite na "Dodaj staratelja” i ispunite cbavezna polja

Osnovni podaci

Ime: * Prezime: * JMBG:*
Broj liéne karte: * Srodstvo: ~
Izaberite srodstvo v
Zaposlenje
Struéna sprema: * Zanimanje: * Firma rada: Telefon firme:
\J’és v
Ukaliko ste nezapesleni, ostavite ovo polje Ukoliko ste nezapesleni, ostavite ovo polje
prazno prazno

Boraviste staratelja po CIPS-u
Mjeste * Opéina stanovanja: * Ulica: * Broj: *

Izaberite mjesto v Izaberite opéinu stanovanja v

Trenutno boraviste (ako se razlikuje od CIPS-a)
Mjesto Opéina stanovanja: Ulica: Broj:

Izaberite mjesto v Izaberite opéinu stanovanja v

Kontakt podaci

Telefon: Mobilni telefon: Email: *

Dodaj staratelja

Nazad Posalji

U koji unosite podatke o sebi tj. podatke o roditelju/roditeljima i to:

Osnovni podaci:
1. Ime - upisati puno ime;
2. Prezime — upisati puno prezime;
3. JMBG - unisite 13-to znamenkasti jedinstveni maticni broj;
4. Brojlicne karte - unisite registarski broj licne karte;
5. Srodstvo - birate srodstvo sa djetetom: Otac, Majka, Drugo

Zaposlenje
6. Strucna sprema - birate stru¢nu spremu po zadnjem obrazovanju, objasnjenjenje u Osnove

kvalifikacijskog okvira u Bosni i Hercegovini

7. Zanimanje — upisati samo zanimanje koje ste stekli iz formalnog obrazovanja;
8. Firma rada — upisati naziv firme rada, a ako ste nezaposleni polje ostaviti prazno;
9. Telefon firma - upisati broj telefona u firmi rada sa obaveznim predbrojem npr. 033/123456,

a ako ste nezaposleni polje ostaviti prazno;
Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET _


http://www.mcp.gov.ba/doc/osnove_kvalifik_okvira_u_bh_bos.doc
http://www.mcp.gov.ba/doc/osnove_kvalifik_okvira_u_bh_bos.doc

Boraviste staretalja po CIPSu

10. Opcina stanovanja - upisati naziv opéine stanovanja;
11. Mjesto — upisati mjesto stanovanja npr. Sarajevo;
12. Ulica — upisati puni naziv ulice stanovanja;

13. Broj — upisati adresni kuéni broj;

Trenutno boraviste (ako se razlikuje od CIPS-a)

14. Opdina stanovanja - upisati naziv opéine stanovanja;
15. Mjesto — upisati mjesto stanovanja npr. Sarajevo;
16. Ulica — upisati puni naziv ulice stanovanja;

17. Broj — upisati adresni ku¢ni broj;

Kontakt podaci:

18. Telefon - upisati fixni broj telefona sa obaveznim predbrojem npr. 033/123456, ukoliko isti
nemate, polje ostaviti prazno;

19. Mobilni telefon - upisati mobilni broj telefona sa obaveznim predbrojem npr. 061/123456,
ukoliko isti nemate, polje ostaviti prazno;

20. Email - upisati e-mail adresu.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko dijete ima drugog roditelja birate gam = Dodaj staratelja te unesite sve trazene podatke.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb Nazad

Ukoliko Zelite zavrsiti i poslati aplikaicju, kliknite na gamb Pozalji

Po uspjeSnom slanju aplikacije dobit ¢ete sledecu obavijest:

Hvala na povjerenju!

Vasa upisna prijava je zaprimljena u nasu elektronsku aplikaciju "VrticNet"

Ukaliko prvi put upisujete dijete u ovu ustanovu, bit ¢ete pozvani putem e-maila na sastanak
za dovrietak upisa O terminu ¢emo vas na vrijeme obavijestiti

Ukoliko obnavljate upis, vaSa aplikacija ce biti odobrena, a aktivirana po zakljuéenju
Ugovora o boravku.

Zahvaljujemo Vam se na povjerenju koju ste ukazali ovoj ustanovi za odgoj | obrazovanje i
vaSeg djeteta, te se radujemo saradnji na obostrano zadovoljstvo.

BH CENTAR

PREDSKOLSKA USTANOVA SARAJEVO
tel / fax: 033/428-365
Vriié "AN-NUR" HadZici , tel: 033/428-266,
Vi "SAN" Stari Grad, tel - 033/446-323
Vi€ "CICIBAN" Novi Grad, tel: 033/543-413,
Wi "VOGOLINO" Vogosca, tel: 033/430-960.
bhcentar ba, e-mail: vrtic@bhcentar ba

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET _



OBNOVA UPISA

Klikom na gamb otvara se aplikacija

Matiéni broj

Unesite maticni broj

Unesite mati¢ni broj — upisati jedinstveni maticni broj djeteta

Nakon upisa mati¢nog broja, sistem prepoznaje dijete i automatizmom puni odredene menije upisne
aplikacije.

Podatke je potrebno pazljivo pregledati, te odstupanja izmjeniti a odredena polja manuelno_popuniti
sistemom korak po korak. Za prelazak iz polja u polje, preporucujemo koriSetnje taba || . i koji
se nalati na lijevoj strani vase tastature.

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Prvi meni su Osnovni podaci

Osnovni podaci

Ime* Prezime* Spol*

Zane Schneider Zenski v
JMBG” Mjesto rodenja Opéina rodenja Drzava

2610984100301 Ut in minim soluta eum veniam dolo Facere dicta tempore et a quia ut nc Nigeria v
Vrsta boravka* Objekat*

Cjelodnevni v "VOGOLINO" Vogosca v

Nazad Dalje

U poljima u kojima nema podatka ili su isti pogresni, potrebno je iste manualeno unijeti odnosno
izmjeniti i to:

Ime - ime djeteta;

Prezime — prezime djeteta;

Spol djeteta - Muski ili Zenski;

JMBG - 13-to znamenkasti jedinstveni maticni broj;

Mjesto rodenja — mjesto rodenja npr. Sarajevo;

Opcina rodenja — opéinu rodenja npr. Centar;

DrZava rodenja — drzava npr. ,,Bosna i Hercegovina“;

Vrsta boravka — izabrati vrstu boravka: Cjelodnevni, Poludnevni, Produzeni;

Objekat — izabrati objekat u koji Zelite upisati svoje dijete: AN-NUR Hadzic¢i, SAN Stari Grad,
CICIBAN Novi Grad i Vogolino Vogosca.

LN WN R

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb ~ Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Otvara vam se drugi meni Dodatni podaci

Dodatni pedaci
Skolska godina Obaveznik pred$kolskog programa:

20182019 v Ne v

Napomena: Djeca koja 1. septembra imaju punih 5 godina
Zivota su obaveznici predikolskog programa

Alergije

Ostaviti prazno ako nema alergija

Koristi pelene

Nazad Dalje

U koji unosite:

1. Skolska godina — Izabrati $kolsku godinu za koju upisujete svoje dijete.

2. Obveznik predskolskog programa - Ukoliko dijete 1. septembra tekuée godine puni 5 godina
Zivota, odnosno 1. marta 5,5 godina obveznik je predskolskog programa, te ovo polje obavezno
oznacitisa Da. Ukoliko je dijete mlade ved je postavljen odgovor Ne ito ne treba mjenjati.

3. Alergije - Ukoliko dijete ima alergiju potrebno je napisati koju vrstu i Sta je izaziva. Ukliko dijete
nema alergiju, u ovo polje niSta ne upisivati.

4. Koristi pelene — Ukoliko dijete koristi pelene oznaciti ovo polje.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb ~ Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET



Otvara vam se trec¢i meni Ugovori

Ugover
Pocetak:" Kraj:* Prijevoz djece:
Ne v
Nazad Dalje

U koji unosite podatke o Ugovoru:

1. Pocetak - Klikom u polje upisati ili birati iz kalendara bilo koji datum od kad Zelite poceti koristiti
usluge ustanove.

2.  Kraj - Klikom u polje upisati ili birti datum do kada Zelite koristiti usluge ustanove. Taj datum
moze biti 15. ili zadnji dan u mjesecu. Najkraéi period boravka je 30 dana od datuma iz polja
Pocetak, a najvise do kraja Skolske godine tj. do 31.08.

3. Prijevoz djece — ovo polje je vidljivo samo korisnicima iz objekta Ciciban. Ukoliko Zelite usluge
prijevoza djeteta potrebno je izabrati odgovor Da.

Odluka o cijenama usluga boravka za $kolsku 2018/19 godinu.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb ~ Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf
http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf

Otvara vam se Cetvrti meni Dodatni programi

Dodatni programi

[] Engleski jezik
[ Sport

[] Skijanje

[] Plivanje

Nazad Dalje

Ukoliko Zelite da vam dijete u toku Skolske godine bude uklju¢eno u neki od navedenih
specijaliziranih program, u ovom meniju birate jedan ili viSe istih i to:

Engleski jezik - realizira se u periodu od 1.oktobra do 30.juna (9 mjeseci)

Sport i tjelesne aktivnosti — realizra se u periodu od 1.oktobra do do 30.juna (9 mjeseci)
Skijanje - je program koji se realizuje u mjesecu januaru i februaru.

Plivanje — je program koji se realizuje u mjesecu maju i junu.

el

Naprijed navedeni programi se posebno plac¢aju u skladu sa Odlukom o cijenama usluga.

Odluka o cijenama usluga boravka za $kolsku 2018/19 godinu.

Polja sa zvjezdicom su obavezna.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb  Nazad

Ukoliko Zelite nastaviti kliknite na gamb  Dalje

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf
http://nur.ba/Documents/Vrtici/Akti/Odluka%20o%20cijenana%20usluga%20za%20skolsku%202018-19.pdf

Otvara vam se peti meni Staratelji

Staratelj(i)

Napomena: Ukoliko dijete ima cba roditelja ili vise staratelja, molime kliknite na "Dodaj staratelja” i ispunite cbavezna polja

Osnovni podaci

Ime: * Prezime: * JMBG:*
Broj liéne karte: * Srodstvo: ~
Izaberite srodstvo v
Zaposlenje
Struéna sprema: * Zanimanje: * Firma rada: Telefon firme:
\J’és v
Ukaliko ste nezapesleni, ostavite ovo polje Ukoliko ste nezapesleni, ostavite ovo polje
prazno prazno

Boraviste staratelja po CIPS-u
Mjeste * Opéina stanovanja: * Ulica: * Broj: *

Izaberite mjesto v Izaberite opéinu stanovanja v

Trenutno boraviste (ako se razlikuje od CIPS-a)
Mjesto Opé¢ina stanovanja: Ulica: Broj:

|zaberite mjesto v |zaberite opcinu stanovanja v

Kontakt podaci

Telefon: Mobilni telefon: Email: *

Dodaj staratelja

Nazad Pozalji

Automatizmom preneSeni podaci o roditelju/roditeljima iz predhodne upisne apliakcije i to:

Osnovni podaci:

1. Ime - puno ime;

2. Prezime — puno prezime;

3. JMBG - 13-to znamenkasti jedinstveni maticni broj;
4. Brojlicne karte - registarski broj licne karte;

5. Srodstvo - srodstvo sa djetetom: Otac, Majka, Drugo

Zaposlenje
6. Strucna sprema - struénu spremu po zadnjem obrazovanju, objasnjenjenje u Osnove

kvalifikacijskog okvira u Bosni i Hercegovini

7. Zanimanje — zanimanje iz formalnog obrazovanija;

Firma rada — upisati naziv firme rada, a ako ste nezaposleni polje ostaviti prazno;

9. Telefon firma - upisati broj telefona u firmi rada sa obeveznim predbrojem npr. 033/123456, a
ako ste nezaposleni polje ostaviti prazno;

o

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


http://www.mcp.gov.ba/doc/osnove_kvalifik_okvira_u_bh_bos.doc
http://www.mcp.gov.ba/doc/osnove_kvalifik_okvira_u_bh_bos.doc

Boraviste staretalja po CIPSu

10. Opcina stanovanja - naziv op¢ine stanovanja;
11. Mjesto — mjesto stanovanja npr. Sarajevo;
12. Ulica — naziv ulice stanovanja;

13. Broj — adresni kuéni broj;

Trenutno boraviste (ako se razlikuje od CIPS-a)

14. Opcina stanovanja - naziv op¢ine stanovanja;
15. Mjesto — mjesto stanovanja npr. Sarajevo;
16. Ulica — puni naziv ulice stanovanja;

17. Broj —adresni kuéni broj;

Kontakt podaci:

18. Telefon - upisati fixni broj telefona sa obaveznim predbrojem npr. 033/123456, ukoliko isti
nemate, polje ostaviti prazno;

19. Mobilni telefon - upisati mobilni broj telefona sa obaveznim predbrojem npr. 061/123456,
ukoliko isti nemate, polje ostaviti prazno;

20. Email - upisati e-mail adresu.

Ukoliko je nesto od podataka izmjenjeno u odnosu na upisano, obavezno izvrsiti ispravku unosenjem
ispravnog podatka, te upravi ustanove dostaviti kopije novih dokumenata.

Ukoliko se Zelite vratiti na predhodni meni, kliknite na gamb Nazad
Ukoliko Zelite zavrsiti i poslati aplikaicju, kliknite na gamb PoZalji

Po uspjesSnom slanju aplikacije dobit ¢ete sledecu obavijest:

Hvala na povjerenju!

Vasa upisna prijava je zaprimljena u nasu elektronsku aplikaciju "VrticNet”

Ukoliko prvi put upisujete dijete u ovu ustanovu, bit ¢ete pozvani putem e-maila na sastanak
za dovrsetak upisa. O terminu ¢emo vas na vrijeme obavijestiti

Ukaliko obnavljate upis, vasa aplikacija c¢e biti odobrena, a aktivirana po zaklju¢enju
Ugovora o boravku

Zahvaljujemo Vam se na povjerenju koju ste ukazali ovoj ustanovi za odgoj i obrazovanje i
vaSeg djeteta, te se radujemo saradnji na obostrano zadovoljstvo.

BH CENTAR

PREDSKOLSKA USTANOWVA SARAJEVO
tel / fax: 033/428-365
Vrtic "AN-NUR" HadZici , tel: 033/428-368,
Vrtic "SAN" Stari Grad, tel - 033/445-333
Vrtic "CICIBAN" Novi Grad, tel: 033/543-413
wrtic "VOGOLINO" Vogosca, tel: 033/430-960
bhcentar ba, e-mail: vitic@bhcentar.ba

Za sve dodatne informacije moZete nam se obratiti putem e-maila vrtic@bhcentar.ba ili pozvati nas
na telefonski broj 033/265-775

Uputstvo za upisnu aplikaciju VRTICNET


mailto:vrtic@bhcentar.ba

